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ZARZADZENIE NR 1/2021

PREZESA ZARZADU
TARNOWSKA ORGANIZACJA TURYSTYCZNA

z dnia 1 kwietnia 2021 roku

w sprawie przyjecia Procedury udzielania przez Tarnowska Organizacje Turystyczng
zamoéwien publicznych, ktérych wartosé, bez podatku od towaréw i ustug, jest
mniejsza niz kwota 130.000 ztotych

Na podstawie § 2 ust 6, § 21, § 22 Statutu oraz Regulaminu Biura Tarnowska Organizacja
Turystyczna

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Woprowadza si¢ Procedure udzielania przez Tarnowskg Organizacje Turystyczng zamdwien
publicznych, ktorych warto$¢, bez podatku od towardw i ustug, jest mniejsza niz kwota
130.000 ztotych, o tresci okreslonej w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorowi biura stowarzyszenia oraz wszystkim
kierujgcym zaktadami stowarzyszenia, koordynatorom projektéw oraz wiceprezesowi
zarzgdu i skarbnikowi Tarnowska Organizacja Turystyczna.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2018 Prezesa Zarzgdu TARNOWSKA ORGANIZACJA
TURYSTYCZNA z dnia 1 marca 2018 r. w sprawie przyjecia procedury udzielania przez
Tarnowskg Organizacje Turystyczng zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES ZARZADU
farno OrgaWna
VA7

arcin Patach
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Procedura

udzielania przez Tarnowskg Organizacje Turystyczng

zamdwien publicznych, ktérych wartos¢, bez podatku od towaréw i ustug, jest mniejsza niz kwota

130.000 ztotych

§1.
Przepisy ogélne

1. Niniejsza Procedura, zwana dalej ,Procedurg” okreéla zasady i tryby udzielenia przez Tarnowska
Organizacje Turystyczng zamdwien publicznych, ktérych wartoéé, bez podatku od towardw
i ustug, jest mniejsza niz kwota 130.000 ztotych.

llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

zamawiajgcym — rozumie sie przez to Stowarzyszenie,

Stowarzyszeniu — rozumie sig przez to Tarnowska Organizacje Turystyczna,

kierowniku zamawiajgcego — rozumie sie przez to Zarzad Stowarzyszenia,

Zarzadzie — rozumie sie przez to Zarzad Tarnowskiej Organizacji Turystycznej, o ktérym mowa
w statucie Stowarzyszenia,

ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwieri
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p67n. zm.),

zamoOwieniu — rozumie sig przez to umowe odpfatna zawierang miedzy zamawiajacym
a wykonawcy, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug, ktérej wartoéé, bez podatku od towaréw
i ustug, jest mniejsza niz kwota 130.000 zfotych,

dostawach, ustugach i robotach budowlanych — rozumie sie przez to dostawy, ustugi i roboty
budowlane w rozumieniu przepiséw ustawy,

wykonawcy - rozumie sig przez to osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub éwiadczenie ustug lub
ubiega sig o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego,

udzieleniu zamoéwienia - rozumie sie przez to zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego,

10) stronie internetowej TOT - rozumie sie przez to strong internetowg Stowarzyszenia

znajdujacy sie pod adresem www.lot.tarnow.pl.

Pozostate pojecia uzyte w Procedurze nalezy interpretowaé zgodnie z postanowieniami ustawy
oraz przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§2.
Wytaczenia

Procedury nie stosuje sie:
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1)
2)

3)

4)

7)

8)

9)

do zamodwien, o ktérych mowa w art. 9-12 ustawy,
do zamodwien, ktdrych warto$¢, bez podatku od towaréw i ustug, jest mniejsza niz kwota
5.000 ztotych,
jezeli dostawy, ustugi lub roboty budowlane z przyczyn o obiektywnym charakterze moga by¢
éwiadczone tylko przez jednego wykonawce, wowczas zamdwienia udziela sie takiemu
wykonawcy po przeprowadzeniu z nim negocjacji,
do zamowien, ktérych przedmiotem sg utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r,
o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
do dostaw, ustug i robét budowlanych zwigzanych z zamowieniami bedacymi w trakcie
realizacji,
w przypadku, gdy w prowadzonych kolejno postgpowaniach o udzielenie zamowienia,
z ktérych co najmniej jedno prowadzone byto w trybie zapytania ofertowego, nie wptyneta
7adna oferta lub Zadna ze ztozonych ofert nie zostata wybrana, a pierwotne warunki
zamowienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione,
w przypadku, gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezgcych po
stronie zamawiajgcego, ktdrej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia,
do zamdwien udzielanych w trakcie podrozy stuzbowej, wynikajgcych z uzasadnionych
potrzeb,
do zamdwien, ktérych przedmiotem sa:
a) ustugi szkoleniowe lub doradcze;
b) ustugi prawnicze, notarialne lub ustugi biegtych,
c) ustugi w zakresie ksiegowosci i prowadzenia ksigg rachunkowych,
d) ustugi pocztowe,
e) ustugi bankowe i ubezpieczeniowe,
f) ustugi internetowe i telekomunikacyjne,
g) ustugi restauracyjno-cateringowe lub hotelarskie,

10) do zamdwien, ktérych przedmiotem jest organizacja wydarzen rekreacyjnych, sportowych

lub kulturalnych,

11) do dostaw gazu z sieci gazownicze]j,
12) do dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzenia sciekow.

Procedury nie stosuje sie w przypadku zamdwien wspétfinansowanych ze Zrédet zewnetrznych,

w tym ze $rodkéw europejskich lub z innych mechanizméw finansowych, jezeli z zawartych przez
zamawiajacego umoéw o dofinansowanie, wytycznych lub innych dokumentéw okreslajgcych
wymagania instytucji dofinansowujgcych wynika obowigzek stosowania odmiennych zasad
i trybdw udzielania zaméwien niz okreslone w Procedurze. W takim wypadku zaméwienia
udzielane s na podstawie wtasciwych dokumentéw okreslajgcych sposob ich udzielania.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podja¢ decyzje

o odstgpieniu od stosowania Procedury, z zastrzezeniem ust. 41 5.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, nie zwalnia od stosowania zasad

okreslonych w § 3 Procedury.
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Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, w ktorej nalezy
w szczegblnosci wskazac okolicznosci uzasadniajgce odstapienie od stosowania Procedury.

§ 3.
Zasady prowadzenia postepowan o udzielanie zaméwienia

Postgpowanie o udzielnie zamoéwienia przygotowuje sie i przeprowadza z nalezytg starannoscia
oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, a takie zasadami okreslonymi w niniejszej
Procedurze.

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia w sposob:

1) jawny, bezstronny i obiektywny,

2) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.
Udzielanie zaméwien powinno by¢é dokonywane 2z uwzglednieniem racjonalnego
gospodarowania Srodkami Stowarzyszenia, w tym wydatkowania ich w sposéb celowy
i oszczedny, przy zachowaniu zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych wydatkdw,
optymalnego doboru metod i Srodkdw stuzacych osiggnieciu zakfadanych celéw oraz w sposéh
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

Postgpowania o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w jezyku polskim.

§4.
Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdéwienia

Decyzjg w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia podejmuje Zarzad.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonuja osoby wyznaczone przez Prezesa Zarzadu.

Osoby, o ktorych mowa w ust. 2 wykonujg czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
w sposob bezstronny i obiektywny, zgodnie z przepisami prawa i postanowieniami Procedury.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zaméwienia 59
dokumentowane w formie dokumentowej (pisemnej lub wydruku komputerowego),
a dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdéwienia jest przechowywana w biurze
Stowarzyszenia przez okres nie krétszy niz 4 lata od udzielenia zaméwienia, a w przypadku
zamowien finansowanych ze Zrédet zewnetrznych, w sposéb i przez okres wynikajacy
z zawartych poprzez zamawiajagcego umdéw o dofinansowanie, wytycznych lub innych
dokumentdw okreslajacych wymagania wtasciwym instytucji dofinansowujgcych.
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§5.

Przedmiot zamodwienia

1. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w spos6b jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, z uwzglednieniem postanowien art. 99 - 103
ustawy.

2. Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamoéwier, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L
3407 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm., Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

§6.

Szacowanie wartosci zamodwienia

1. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest wyrazone w ztotych catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego

z nalezyta starannoscig przy uwzglednieniu postanowien art. 28 - 36 ustawy.

2. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania postanowien Procedury dzieli¢ zaméwienia
na czesci lub zanizaé jego wartosci.
3. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczeséniej niz:

1) 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli
przedmiotem zamoéwienia s dostawy lub ustugi,

2) 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

4. 7 zastrzezeniem wust. 5 warto$¢ zamowienia ustala sig przy zastosowaniu jednej

z nastepujacych metod:

1) analizy aktualnych cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen
towaréw i usfug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gitéwnego Urzedu
Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamoéwient udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamdéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzgdu Statystycznego.

5. Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu inwestorskiego
obejmujacego rodzaj, zakres i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.
6. Wymaga sie, aby przy ustaleniu wartosci zamowienia brano pod uwage co najmniej

3 wykonawcéw spefniajagcych mozliwie w najszerszym stopniu wymagania zamoéwienia.

W przypadku, gdy wedtug dokonanych z nalezytg starannoscig ustaleri zaméwienie moze byc¢

4
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wykonany przez nie wiecej niz 2 wykonawcdw, ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje sie

z uwzglednieniem kazdego z nich.

Jezeli po ustaleniu wartoéci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznoéci majacych wplyw na

dokonane uprzednio ustalenie, zamawiajgcy przed wszczeciem postgpowania dokonuje

odpowiedniej zmiany wartosci zamoéwienia.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia i ewentualng zmiane okolicznoéci majacych wptyw

na dokonane uprzednio ustalenie nalezy udokumentowa¢ w postaci pisemnej NOTATKI

sporzadzonej wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Procedury i zatgczonych do niej

dokumentow z przeprowadzonego szacowania wartosci zamowienia, ktérymi sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane bezposrednio do wykonawcéw wraz z ich ofertami cenowymi,

2) wydruki ze stron internetowych wykonawcéw zawierajagcymi cene ustugi lub towaru
(opatrzone datg wydruku),

3) wydruki cen zawarte w informatorach, katalogach, cennikach i publikacjach, itp., (opatrzone
datg dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umdéw z innych postepowaniach obejmujacych tozsamy przedmiot
zamowienia z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdwienia,

5) pisemne notatki stuzbowe z przeprowadzonych rozméw telefonicznych z wykonawcami
wskazujgce cene ustugi lub towaru,

6) kosztorysy inwestorskie obejmujgcego rodzaj, zakres i iloici robét budowlanych wraz z ich

cenami rynkowymi.

§7.
Wybor najkorzystniejszej oferty

Najkorzystniejszg ofertg wybiera sie sposrod ofert zebranych w wyniku przeprowadzenia

postgpowania o udzielnie zamdwienia odpowiednio w trybie okredlonym w § 9 Procedury

(rozeznanie rynku) lub w trybie okreslonym w § 10 Procedury (zapytanie ofertowe).

Kryteriami oceny ofert (kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty) mogg by¢ w szczegolnosci:

cena, termin wykonania, okres gwarancji, ocena techniczna, jakos$¢, funkcjonalnoéé i inne

odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia.

Kryteria oceny ofert (kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty) ustala sie przed wszczeciem

postgpowania o udzielnie zamdwienia odpowiednio w trybie okreslonym w § 9 Procedury

(rozeznanie rynku) lub w trybie okreslonym w § 10 Procedury (zapytanie ofertowe).

Oceny ofert dokonuje kierownik zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert, niepodpisane, nieczytelne lub niekompletne nie

beda rozpatrywane.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) wplynie po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert,

2) zostata ztozona przez podmiot nie zaproszony do ztozenia oferty,

3) wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreélonych w treéci rozeznania
rynku fub zapytania ofertowego,
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jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

jest niezgodna z rozeznaniem rynku lub zapytaniem ofertowym,

zawiera omytki powodujgce istotne rozbieznosci z trescig rozeznania rynku lub zapytania
ofertowego,

zostata ztozona przez wykonawce, ktéry w okresie 3 lat przed wszczgciem postepowania
z przyczyn leigcych po jego stronie, powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwosé, w szczeg6lnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zawartej z zamawiajgcym
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub wykonat jg nienalezycie, lub zostat
zobowigzany do zapfaty na rzecz zamawiajgcego kary umownej,

zostata ztozona przez wykonawce, ktory w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania
z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej zawartej z zamawiajgcym umowy w sprawie zamowienia, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy przez zamawiajgcego,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

7. Postepowanie o udzielenie zamodwienia moze zakoriczyC sig negocjacjami przeprowadzonymi

z co najmniej jednym z wykonawcdw, o ile zamawiajgcy precividzial to w rozeznaniu rynku lub

zapytaniu ofertowym.

8. Zamawiajacy jest uprawniony do odwotania prowadzonego postgpowania o udzielenie
zamowienia na kazdym jego etapie lub zamknigcia tego postepowania bez wybrania oferty i bez
podawania przyczyn, w szczegdlnosci, gdy oferta najkorzystniejsza przekracza kwote jaka

zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia. W takim wypadku Wykonawcy

nie przystuguje od zamawiajgcego zwrot kosztow udziatu w postgpowaniu.

9. Informacje o odwotaniu lub zamknigciu prowadzonego postgpowania zamawiajgcy niezwtocznie

zawiadamia wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty.

§8.
Tryby udzielania zamoéwien

Wprowadza sie nastepujace tryby udzielania zaméwien przez Stowarzyszenie:

1)

2)

zamowien, ktdrych warto$¢, bez podatku od towaréw i ustug, jest rowna lub wyzsza od kwoty
5.000 zt ztotych, a mniejsza niz kwota 50.000 ztotych, udziela sig¢ w trybie okreSlonym w § 9
Procedury (rozeznanie rynku).

zamoéwien, ktérych o warto$¢, bez podatku od towaréw i ustug, jest réwna lub wyisza od
kwoty 50.000 zt ztotych, a mniejsza niz kwota 130000 zfotych, udziela si¢ w trybie
okreslonym w § 10 Procedury (zapytanie ofertowe).
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§9.
Rozeznanie rynku

1. W przypadku zamowieni, ktorych warto$¢, bez podatku od towaréw i ustug, jest réwna lub

wyzsza od kwoty 5.000 zt ztotych, a mniejsza niz kwota 50.000 ztotych, wyboru najkorzystniejszej

oferty i udzielenia zamdwienia dokonuje sie po przeprowadzeniu postepowania w trybie

rozeznania rynku w oparciu o najnizszg cena oraz ewentualnie inne kryteriach oceny ofert.

Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze zamdwienie zostanie wykonana po cenie nie

wy?Zszej niz cena rynkowa.

Rozeznania rynku dokonuje sie poprzez poréwnywanie cen rynkowych:

1) z ofert cenowych uzyskanych w wyniku skierowania bezposrednio do wykonawcéw (droga
pocztowg lub elektroniczng) zaproszenia do ztozenia oferty,

2) ze stron internetowych wykonawcéw zawierajacych cene ustugi  lub towaru
udokumentowanych wydrukami z tych stron opatrzonych datg wydruku,

3) z innych Zirédet informacji handlowych udostepnionych przez wykonawcéw, np. katalogi,
foldery, itp.,

4) 1z ofert lub uméw z innych postepowan prowadzonych przez zamawiajgcego obejmujacych
tozsamy przedmiot zamdwienia z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartoéci
zamoOwienia,

5) z rozméw telefonicznych z wykonawcami wskazujacych cene ustugi lub towaru
dokumentowanych notatkg stuzbowsa.

Dopuszcza sig stosowanie w ramach tego samego zamoéwienia jednego, kilku lub wszystkich

wymienionych w ust. 3 sposobdw przeprowadzenia rozeznania rynku, a takze prowadzenia

z wykonawcami negocjacji w zakresie dotyczacym ceny za realizacje zamdwienia.

Wymaga sig, aby przy rozeznaniu rynku brano pod uwage co najmniej 3 wykonawcow

spetniajgcych moizliwie w najszerszym stopniu wymagania zaméwienia. W przypadku, gdy

wedtug dokonanych z nalezytg starannoscia ustalert zamdwienie moze by¢ wykonany przez nie
wigcej niz 2 wykonawcéw, rozeznania rynku dokonuje sie z uwzglednieniem kazdego z nich.

Z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzadza sie NOTATKE wedtug wzoru stanowigcego

zatacznik nr 2 do Procedury zatgczajac do niej dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3

potwierdzajgce dokonanie rozeznanie rynku.

O wyniku postepowania prowadzonego w trybie rozeznania rynku zawiadamia sie niezwtocznie

na pismie, za pomoca faksu lub drogg elektroniczng wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza sposréd ofert zebranych.

§10.
Zapytanie ofertowe

W przypadku zamowien , ktdrych wartos¢, bez podatku od towaréw i ustug, jest réwna lub
wyzsza od kwoty 50.000 zt ztotych, a mniejsza niz kwota 130 000 ztotych, wyboru
najkorzystniejszej oferty i udzielenia zamodwienia dokonuje sie po przeprowadzeniu
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postepowania w trybie zapytania ofertowego w oparciu o najnizszg ceng oraz ewentualnie inne

kryteriach oceny ofert.

Zapytanie ofertowe polega na zaproszeniu wykonawcéw do zfozenia oferty poprzez jego

zamieszczenie na stronie internetowej TOT w zaktadce poswieconej zapytaniom ofertowym.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ dodatkowo upublicznione réwniez w inny sposoéb, np. w prasie,

na tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajgcego, na stronach internetowych cztonkéw

stowarzyszenia, itp.

ZAPYTANIE OFERTOWE sporzgdzone w formie pisemnej wedfug wzoru stanowigcego zatacznik

nr 3 do Procedury podpisuje kierownik zamawiajgcego.

Wykonawca skiada oferte w sposdb, w formie, w terminie i w miejscu okre$lonym w zapytaniu

ofertowym.

Zamawiajacy przeprowadza oceng ofert ztozonych przez wykonawcéw zgodnie z wymaganiami

opisanymi w zapytaniu ofertowym.

Jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, w ktérym jedynym

kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu

na to, ze ztozono oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa sie wykonawcow, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe nie moga zawierac cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

Jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytanie ofertowego nie moina wybra¢ oferty

najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam ilans ceny

i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia na

piémie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng wykonawcéw, ktérzy zfozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmeg) albo imig i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy (firmy) albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktdrzy ztozyli
oferty,

2) wykonawcach, ktérych oferty nie zostaty rozpatrzone wraz z uzasadnieniem

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamieszcza informacje,

o ktérych w ust. 8 pkt 1 na stronie internetowej TOT w zakfadce po$wigconej zapytaniom

ofertowym

Przed uptywem terminu sktadania ofert zapytanie ofertowe moze zosta¢ przez zamawiajacego

zmienione bez podawania przyczyn. W takim wypadku zamawiajacy przedtuzy termin sktadania

ofert o niezbedny czas, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych w zapytaniu
ofertowym zmian. Zmienione zapytanie ofertowe zamawiajacy niezwtocznie opublikuje na
stronie internetowej TOT w zaktadce poswieconej zapytaniom ofertowym.

Informacje o odwotaniu lub zamknieciu postepowania prowadzonego w trybie zapytania

ofertowego bez dokonania wyboru oferty zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wykonawcéw,

ktérzy ztozyli oferty oraz zamieszcza informacje o zamknigciu postgpowania na stronie
internetowej TOT w zaktadce poswieconej zapytaniom ofertowym.
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12. Z przeprowadzonego postgpowania w trybie zapytania ofertowego sporzadza sie PROTOKOL,
ktory podlega zatwierdzeniu pod katem zgodnosci z Procedurg przez kierownika za mawiajacego.
Wzébr Protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do Procedury.

§11.
Udzielenie zamowienia

1. Udzielenie zamdwienia polega na zawarciu umowy z wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza w postepowaniu prowadzonym odpowiednio w trybie
rozeznania rynku zgodnie z § 9 lub w trybie zapytania ofertowego zgodnie z § 10.

2. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia
umowy, zamawiajgcy mozne wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

3. Zzastrzezeniem ust. 4 umowe zawiera sie z Wykonawca na pi$mie, a w przypadku, gdy przepis
prawa zastrzega dla umowy okreslong forme pod rygorem niewaznoéci, z zachowaniem tej
formy. Umowe sporzadza sie w co najmniej w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, na
kolejno numerowanych i parafowanych kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest
dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.

4. Z wyjgtkiem zamowien, ktérych przedmiotem s3 roboty budowlane lub prace projektowe,
udzielenie zaméwienia na podstawie rozeznania rynku nie wymaga formy pisemnej, a dowodem
jego udzielania jest faktura lub rachunek opisany przez pracownika Stowarzyszenia
odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje zaméwienia oraz zatwierdzony przez Zarzad.

§12.
Rejestr zaméwier publicznych, ktérych wartos¢, bez podatku od towaréw i ustug, jest mniejsza niz
kwota 130.000 ztotych

1. W Stowarzyszeniu prowadzi sig Rejestr zamoéwien publicznych, ktdrych wartosé, bez podatku od
towardw i ustug, jest mniejsza niz kwota 130.000 ziotych, zwany dalej ,Rejestrem”. Wzér
Rejestru stanowi zatgcznik nr 5 do Procedury.

2. Rejestr prowadzi na biezaco pracownik zamawiajgcego wskazany przez Prezesa Zarzadu.

§13.
Postanowienia koricowe
1. Nadzdr nad przestrzeganiem postanowien Procedury sprawuje Zarzad.
2. W sprawach nieuregulowanych w Procedurze stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne
przepisy obowigzujgcego prawa.
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Zatgcznik nr 1 do

Procedury udzielania przez Tarnowskg Organizacje Turystyczng zamowient publicznych, kidrych wartos¢, bez
podatku od towardw i usfug, jest mniejsza niz kwota 130.000 zfotych

Tarnow, dnig ......eeececeeveeevnenn 1.
NOTATKA Z SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

Dotyczy postepowania o udzielenie zamoéwienia, ktérego przedmiotem jest T

=

2. KOG CPV Zut et ie e saiesea s et ssis e et s
3. Termin wykonania zamowienia % s

Informacja dotyczace kryteridw oceny ofert *: ......coiiniieneeniennns

i

5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi:

Wartos¢ rynkowa netto w zt Wartos¢ rynkowa brutto w zt

zt sl

6. Szacunkowa wartoé¢ zamdwienia zostata ustalona na podstawie >;
1) analizy aktualnych cen rynkowych,
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamdéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego,
3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamowieri udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot

1 Szczegdtowy opis zamdwienia (dostawa, ustuga lub roboty budowlane).
2 po opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sig nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamdwier, o ktérym mowa w rozporzqdzeniu
(WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamdwieri (CPV) (Dz. Urz.
WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm., Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjaine rozdz. 6, t. 5, str. 3).
% podany w dniach/miesiqcach od zawarcia umowy lub poprzez wskazanie konkretnej daty.
4 kryteria oceny ofert (kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty)- rozumie si¢ przez to kryteria Jjakosciowe oraz cene lub koszt, albo cene lub
koszt, gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej oferty, tj. oferty przedstawiajqcej najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub
oferty z najnizszq cenq lub kosztem. Kryteriami oceny ofert mogq by¢ w szczegdinosci kryterio odnoszqce sig do:
a) jakosci, w tym do parametréw technicznych, wilasciwosci estetycznych i funkcjonalnych takich jok dostepnosé dla oscb
niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikdw,
b) aspektéw spotecznych, w tym integracji zawodowej i spotecznej 0sob,
¢) aspektow srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu zamowienia,
d) aspektéw innowacyjnych,
e) orgonizacji, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli mogq one miec znaczgcy
wplyw na jakos¢ wykonania zamoéwienia,
f} serwisu pesprzedainego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy takich jak termin, sposob lub czas dostawy, oraz okresu realizacji,
5 Zaznaoczy¢ wlasciwe.
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zamowienia, z uwzglgdnieniem wskainika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,
4) inne (Wskazac jaKie) .o s

7. W zatgczeniu dokumenty potwierdzajgce ustalanie wartosci zamdwienia ©:

1) zapytania cenowe skierowane bezposrednio do wykonawcéw wraz z ich ofertami cenowymi,
2) wydruki ze stron internetowych wykonawcéw zawierajgcymi cene ustugi lub towaru

{(opatrzone datg wydruku),
3) wydruki cen zawarte w informatorach, katalogach, cennikach i publikacjach, itp. (opatrzone

datg dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach obejmujacych tozsamy przedmiot zamdwienia
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia,

5) pisemne notatki stuzbowe z przeprowadzonych rozméw telefonicznych z wykonawcami

wskazujgce cene ustugi lub towaru,
6) kosztorysy inwestorskie obejmujgcego rodzaj, zakres i iloci robét budowlanych wraz z ich

cenami rynkowymi,
7) inne (WSKazac JaKie) ....ccocvriremveereiiie e sss s s

Szacowania wartosci ww. zamowienia dokonat .....coovveeeevveeeeeeeeeesveeeiinns W ANIU e, E

(imig i nazwisko
i podpis pracownika)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody’ na wszczecie postepowania o udzielenie ww. zamdwienia:

Tarndow, dnla sevamnmos: B

(podpis kierownik zamawiajgcego)

¢ Zoznaczyc wiasciwe.
7 Zaznaczy¢ wiasciwe.
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Zatgcznik nr 2 do

Procedury udzielania przez Tarnowskg Organizacje Turystyczng zamdwieni publicznych, ktérych wartos¢, bez

podatku od towardw i ustug, jest mniejsza niz kwota 130.000 ztotych

Tarndw, dnia .c..ccccooeveveeeveeeeevserernnn T

NOTATKA Z ROZEZNANIA RYNKU nr ....../20....../R.........2

1. Dotyczy postepowania o udzielenie zamoéwienia, ktorego przedmiotem jest % ........cccocovvverenn.
T, RO P2, i s S e ey
3. Termin wykonania ZamOwienia ;s . memssimsmsimssssesics
4. Informacja dotyczace innych kryteridw oceny oferty > ........ccoveieinsievis
5. Rozeznania rynku dokonano poprzez poréwnywanie cen rynkowych uzyskanych od:

Lp. Wykonawcy (nazwa oraz adres siedziby) Cena zi netto Cena zt brutto Uwagi
6. Sposdéb przeprowadzonego rozeznania rynku:

1) skierowanie do wykonawcow (droga pocztowg lub elektroniczng) zaproszenia do ztozenia
oferty cenowej,

1 Tryb stosowany do zamowier, ktérych wartost, bez podatku od towardw i ustug, jest réwna lub wyisza od kwoty 5.000 zf zfotych, a
mnigjsza niz kwota 50.000 ziotych.

2 SzczegSfowy opis zamowienia (dostawa, ustuga lub roboty budowlane).

3 Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdinym Stowniku Zaméwieri, o ktérym mowa w rozporzgqdzeniu
(WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zomowieri (CPV) (Dz. Urz.
WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z péZn. zm., Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

4 podany w dniach/ miesigcach od zawarcia umowy lub poprzez wskazanie konkretnej daty.

5 kryteria oceny ofert (kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty)- rozumie sig przez to kryteria jokosciowe oroz cene lub koszt, albo cene lub

koszt,

gwarantujqce uzyskanie najkorzystniejszej oferty, tj. oferty przedstawiajqcej najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub

oferty z najnizszq ceng lub kosztem. Kryteriami oceny ofert mogq byc w szczegdlnosci kryteria odnoszqce sig do:

a)

b)
c)
d)
e)

b/

jakosci, w tym do porametrow technicznych, wiasciwosci estetycznych | funkcjonalnych tokich jok dostepnosé dla oséb
niepefnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikow,

aspektow spofecznych, w tym integrocji zawodowej i spotecznej 0séb,

aspektéw Srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu zamdwienia,

aspektéw innowacyjnych,

organizacji, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia osob wyznaczonych do realizacji zamdwienia, jezeli mogq one miec znaczqcy
wplyw na jokos¢ wykonania zamowienia,

serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy takich jok termin, sposcb lub czas dostawy, oraz okresu realizacji,
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2) ze stron internetowych wykonawcéw udokumentowanych wydrukami z tych stron,

3) z innych Zrédet informacji handlowych udostepnionych przez wykonawcéw, np. katalogi,
foldery, itp.,

4) bezposrednio z rozméw telefonicznych z wykonawcami udokumentowanych notatka

stuzbowg,
5) inny (wpisac jaki) ..ooeeecrveeci e,

7. Dokonano wyboru /nie dokonano wyboru oferty Wykonawcy nr........ .
1) Nazwa i adres Wykonawcy, NIP, REGON, KRS: ..........orieroeicrereess s e oo oo
2) Cena netto oferty .......cccvveveeeereennnn 2t
3) Cena brutto oferty .....ccoeeeeceeerann, 2t
L 1
8. Uzasadnienie Wyboru WYKONBWECY: .ot

= T L T T £

10. Nie dokonano rozeznania rynku z nastepujgcych powodow: ..........ccn.......

Notatke sporzadzify .m0 ssesmasmamnsmses T

(imie i nazwisko
i podpis pracownika)

Zatwierdzam wybdr wykonawcy:

Tarnow, dnia ......ccccoeeeeunennn. T.

(podpis kierownik zamawiajgcego)

1 Zaznaczyé wiasciwe.
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Zatgcznik nr 3 do

Procedury udzielania przez Tarnowskg Organizacje Turystyczng zamowieri publicznych, ktdrych wartos¢, bez
podatku od towarow i ustug, jest mniejsza niz kwota 130.000 ztotych

ZAPYTANIE OFERTOWE nr ....../20.c.../Ruvrcue b
200 12 11 JUPOROROURURURUROURIIOR ot
TARNOWSKA ORGANIZACIA TURYSTYCZNA

zaprasza do zfozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego wartosc,
bez podatku od towaréw i ustug, jest mniejsza niz kwota 130.000 ztotych

na wykonanie zadania Pn. ... e
(nazwa zadania)

Rodzaj zamdwienia:
(ustuga/dostawa/robota budowlana)

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Tarnowska Organizacja Turystyczna, KRS: 0000380404, NIP: 8733246592, REGON: 121867751,
adres siedziby: ul. Watowa 2/12, 33-100 Tarnéw, adres do korespondencji: Rynek 7, 33-100 Tarnow,
adres strony internetowej: www.lot.tarnow.pl,telefon: /14/ 626 83 14, adres e-mail: lottot@wp.pl.

Il. Przedmiot zamodwienia

1. Szczeg6towy opis przedmiotu ZamOWIeNIa: ......oivicnninencnmenines
2. KOA CPV ettt

3. Nie dopuszcza sie/ dopuszcza sie? sktadanie ofert czesciowych:
Zamdowienie podzielone jest na .....czesci.
& (ze$C ! wnmansnraimis
©  (ZESCH weveeereereeeiereeciene
4. Termin wyKonania ZamOWIBNIA: ..ot s
5. Miejsce wykonania zZamoOwienia: .......ceeeieeiiiiinininns st s
5. SNBTUNKY DHAETIOBER .oeonmnonecosnsuonvasssis s b i (s s oo s XUV
7. Kary umowne (0 ile dOtYCZY): ....cemviiiemimsnssesmssasnssess s rsssssssssssssssss s sss s ssssessss s ssasss
8. Dkies iwaruiki gwarantcji (0 e dotYCIY): s wammismmsmmsiimemisiasmmsieinsivriios s i

1 Tryb stosowany do zamdwien, ktorych o wartosc, bez podatku od towardw i ustug, jest réwna lub wyisza od kwoty 50.000 zt zfotych,
@ mnigjsza niz kwota 130 000 zlotych
2 Skresli¢ niepotrzebne.
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9. Informacje dotyczace przeniesienia majatkowych praw autorskich lub udzielenie licencji (o ile
dotyczy): .. R s ettt et ensrenna

10. Informaqe 0 szczegolnych wymaganiach zwnqzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia, np.
utrudnienia badzZ szczegdlna ostroznosc przy realizacji (o ile dotyczy): ..

11. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy (o ile dotyczy}

12. Inne (o ile dotyczy)
13. Nie dopuszcza sie sk’fadanle ofert wariantowych.

lll. Termin wykonania zaméwienia
Wymagany termin wykonania zamoOwienia: ... eciriiei e eeeeeseersseses e

IV. Warunki udzialu w postgpowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow (o ile dotyczy):

1. O udzielenie zaméwienia mogq ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajq wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy.
2) zitoiq prawidtowo sporzqdzong oferte.
3) spetniajq nastepujgce warunki udziafu w postepowaniu:

a) posiadajq kompetencje lub uprawnia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow.

Zamawiajqcy nie stawia warunku w tym zakresie/Wykonawca spefni warunek jezeli wykaze®, ze

posiada wymagane kompetencje lub Uprawnienia ...........coeceeeeeevvireeervrn

Weryfikacja ww. warunku nastgpi na podstawie oswiadczenie wykonawcy ztozonego w ofercie.

b) posiadajq zdolnos¢ technicznq lub zawodowq w zakresie niezbednym do prawidfowego
wykonania przedmiotu zamowienia.

Zamawiajqcy nie stawia warunku w tym zakresie/Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze®, ze:

e w okresie ostatnich ....... lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jeieli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej ... 4 zaméwien
obejmujgcych ............... ! polegajgeych Na ..........cecevereeeen? 0 WArtOSCi onerereree.. zt brutto.

1 Skresli¢ niepotrzebne.
2 Wpisac jakie: w szczegdinosci: koncesje, zezwolenia, licencje lub jest wpisany do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych,
prowadzonych w paristwie czionkowskim Unii Europejskiej, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, o w przypadku
zamdwienia na ustugi — wykonawca ma status czfonka w okreélonej orgonizacji, od ktorego uzaleznione jest prawo do swiadczenia
nabywanej przez zomawiajgcego ustugi w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

» 3 Skresli¢ niepotrzebne
4 Wpisa¢ wymagang ilos¢ zaméwier
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Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawca przedstawi w ofercie wykaz zrealizowanych
w okresie ostatnich ...... lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jeZeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy w tym okresie zamdwieri wraz z podaniem ich wartosci brutto, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych zamdwienia zostaly wykonane, oraz zatqczeniem
dowoddw okreslajgcych czy te zamdwienia te zostaly wykonane naleZycie, przy czym dowodami,
o ktérych mowa, sq referencje bqdz inne dokumenty.

e dysponuje co najmnigj ....... 3 osobami posiadajgeymi ...,

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawca przedstawi w ofercie wykaz oséb wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawien i wyksztalcenia niezbednych do
wykonania zamdwienia , ktére bedq przez wykonawce skierowane do jego wykonania.

¢) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajqcej wykonanie zamowienia;
Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie/Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze®, ze jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej

6 Zf.'

z przedmiotem zamoéwienia na kwote nie Mni€jSzq Niz ...........vccuvvnsarinnnc
Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawca przedstawi wraz z ofertq potwierdzong za
zgodnos$¢ z oryginatem kopie polisy ubezpieczeniowej potwierdzajgcq, ie wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia na kwote nie mniejszq niz ww.

2. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu na zasadzie
LSpefnia-nie spetnia” na podstawie zatgczonych wraz z ofertq oswiadczert i dokumentéw
aktualne na dzieri sktadania ofert.

3. W przypadku Wykonawcow wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia warunki
okre$lone w ust. 1 ppkt 3 lit. a - ¢ winien spetniac co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy
Wykonawcy wspdinie. Warunek okreslony w ppkt 1 powinien spetnia¢ kaidy z Wykonawcow
samodzielnie.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
2. Oferta musi obejmowaé caly przedmiot zamdwienia i odpowiadac treéci zapytania ofertowego.

1 Wpisa¢ odpowiednio ustuge/ dostawe/ robote budowlang

2 Opisac na czym polegafy zadania.

? Podac ilosc osch.

1 Whisac joki warunki musi spetnia¢ personel wykonawcy: w szczegdinosci osoby posiadajqce odpowiednie uprawnienie, kwalifikacje,
doswiadczenie, itp.

5 Skresli¢ niepotrzebne

§ podaé wymagang wysokosc ubezpieczenia.
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Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub czytelnym pismem
recznym poprzez wypetnienie FORMULARZA OFERTY wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do
zapytania ofertowego.

Dokumenty wchodzace w skiad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

Oferta oraz pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty musza byé podpisane przez
osobe(y) uprawniong(e) do zaciagania zobowigzan cywilnoprawnych w imieniu wykonawcy.
Wszelkie miejsca, w ktérych wykonawca nanidst zmiany majg by¢ parafowane przez osobe
podpisujacg oferte.

Jezeli osoba podpisujacg oferte nie jest osoba upowazniona, w szczegdlnosci na podstawie
odpisu z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej, do
oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo. Petnomocnictwo w sposéb jednoznaczny ma okreslaé
do jakich czynnoéci upowazniona jest osoba. Petnomocnictwo ma byé podpisane przez osobe
upowazniong do zaciggania zobowigzarh cywilno-prawnych w imieniu Wykonawcy.
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Termin i miejsce sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia .............. do godziny ............... wlacznie.

Decydujgce znaczenie dla zachowania terminu, o ktérym mowa w pkt 1 ma data i godzina

wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferte nalezy zfozy¢ Zamawiajgcemu:

1) osobiécie lub poczta w formie papierowej na adres Stowarzyszenia: Tarnowska Organizacja
Turystyczna, ul. Watowa 2/12, 33-100 Tarnéw — w takim wypadku oferte nalezy ztozyé
w zamknigtej kopercie, na ktdrej nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe
i adres wykonawcy oraz nazwe zadania, na ktére sktadana jest oferta, lub

2) w formie elektronicznej przesytajagc na adres e-mail Stowarzyszenia: lottot@wp.pl,
wypetniony i podpisany skan oferty zapisany w formacie PDF.

4. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywaé zmian, uzupetnien oferty
(w trybie przewidzianym dla jej przygotowania i zlozenia) lub wycofac oferte (skfadajac
Zamawiajgcemu w tym zakresie oswiadczenie na pismie).

VII. Kryterium oceny ofert
1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
Kryterium Znaczenie procentowe kryterium Maksymalrja llosc punktow jakie .moie
otrzymac oferta za dane kryterium
Cena(C) | e % «err PUNktow
welind. L e L punktéw

1) Zasady oceny kryterium "Cena" (C).
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Punkty za kryterium cena begda obliczone wg ponizszego wzoru:

) Cmin
Pi(C)= — o Max (C)
)

gdzie:
Pi (C) iloéé punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";
Max (C) maksymalna ilos¢ punktow jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".

2) Zasady oceny kryterium "....ccovenes (covnninnn)

Punkty za kryterium ................ beda obliczone wg poniZszego WZoru: ........cccceeveeiniiecrncens

2. Ostateczna ocena punktowa oferty.

1) Ocena punktowa oferty "i" bedzie zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku.

2) Zamawiajgcy udzieli zamdwienia temu Wykonawcy, ktdry uzyska najwyiszg liczbe punktow
w ostatecznej ocenie.

3) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra po
zsumowaniu punktéw przyznanych w poszczegolnych kryteriach otrzyma najwigkszg liczbe
punktow.

4) lezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych
ofert wybiera oferte z ceng nizszg.

5) Jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytanie ofertowego, w ktérym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze ztozono oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow,
ktorzy zfoiyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe nie moga zawiera¢ cen wyiszych niz zaoferowane
w pierwotnie ztozonych ofertach.

6) Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca,
ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg lub z dwoma Wykonawcami, ktérych
oferty zostaly ocenione najwyzej, w szczegblnosci jesli oferty przekroczg kwoty, ktore
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia lub zaproponowane ceny
w razgcy sposob odbiegaja od cen rynkowych. Jezeli najnizsza ztozona oferta przekracza cene
zakontraktowang w budzecie, Zamawiajgcy przeprowadzi ze wszystkimi wykonawcami
negocjacje. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 2 dni roboczych od dnia zakoriczenia negocjacji.

VIII. Termin zwigzania ofertg

Termin zwigzania oferta wynosi ............ dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

1 Minimum 30 dni.
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IX. Spos6b porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami i osoby uprawnione do kontaktéw
z Wykonawcami

1. W postgpowaniu oferty, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy

i Wykonawecy przekazujg pisemnie/faksem/poprzez e-mail.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnief; i uzupetnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy moze zgdaé uzupetnienia lub poprawienia m.in.
oswiadczen, petnomocnictw, oczywistych btedéw rachunkowych.

3. Osobg uprawniong do kontaktéw sie¢ z Wykonawcami w sprawie niniejszego zapytania

ofertowego jest: .......ccoenvcnvecrneny Tl v, aKS oo, @M@l oo

X. Oferty nie podlegajgce rozpatrzeniu i oferty odrzucone

1. Oferty zfozone po terminie sktadania ofert, niepodpisane, nieczytelne lub niekompletne nie

bedg rozpatrywane.
2. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

1)
2)
3)

9)

wptynie po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert,

zostafa ztozona przez podmiot nie zaproszony do ztozenia oferty,

wykonawca nie spefnia warunkdw udziatu w postepowaniu okreélonych w tresci zapytania
ofertowego,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

jest niezgodna z zapytaniem ofertowym,

zawiera omytki powodujgce istotne rozbieznosci z treécia zapytania ofertowego,

zostata ztozona przez wykonawce, ktéry w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania
z przyczyn lezacych po jego stronie, powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwos¢, w szczegélnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zawartej z zamawiajgcym
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub zostat zobowigzany do zaptaty na rzecz
zamawiajgcego kary umownej,

zostata ztozona przez wykonawce, ktéry w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania
z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajace z wczesniejszej zawartej z zamawiajgcym umowy w sprawie zamdéwienia, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy przez zamawiajgcego,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.
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Xl. Zawiadomienie o wyniku postepowania

i 13

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczeénie zawiadamia na

pi$mie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, oraz nazwy (firmy) albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcéw, ktorzy ztozyli
oferty,

2) wykonawcach, ktérych oferty nie zostaty rozpatrzone wraz z uzasadnieniem

Niezwfocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamieszcza informacie,

o ktérych w ust. 1 pkt 1 na stronie internetowej www.lot.tarnow.pl w zakfadce poswigconej

zapytaniom ofertowym

Przed uptywem terminu sktadania ofert zapytanie ofertowe moze zosta¢ przez Zamawiajgcego
zmienione bez podawania przyczyn. W takim wypadku Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania
ofert o niezbedny czas, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych w zapytaniu
ofertowym zmian. Zmienione zapytanie ofertowe Zamawiajacy niezwtocznie opublikuje na
stronie internetowej www.lot.tarnow.pl w zakfadce poswigconej zapytaniom ofertowym.

Xll. Istotne postanowienia umowy

1.

Po zakonczeniu przeprowadzenia postepowania przetargowego z wykonawca, ktdry przedstawit
najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta umowa, zgodnie z istotnymi postanowieniami.

Istotne postanowienia umowy nie podlegajg negocjacjom. Przyjgcie przez wykonawce w ofercie
istotnych postanowiel umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjecia oferty przez
zamawiajgcego. Wykonawca akceptuje treé¢ istotnych postanowiert umowy na wykonanie
zamoéwienia o$wiadczeniem zawartym w tresci formularza ofertowego.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie moina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznoéciach. W tym przypadku wykonawca moze zadaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy.

Xlil. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

1.

2.

O wyborze oferty w wyniku postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego
Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie na pismie, za pomoca faksu lub droga elektroniczng
wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza spoérdd ofert zebranych.
Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy w swojej siedzibie.
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Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze podpisa¢c umowe z kolejnym Wykonawcg, ktérego oferta w postepowaniu uzyskata
kolejno najwyzszg liczbe punktéw.

XIV. Zmiana zapytania ofertowego

Przed uptywem terminu sktadania ofert zapytanie ofertowe moze zosta¢ przez Zamawiajgcego
zmienione bez podawania przyczyn. W takim wypadku Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert
o niezbedny czas, jeieli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych w zapytaniu

ofertowym zmian. Zmienione zapytanie ofertowe Zamawiajgcy niezwtocznie opublikuje na stronie
internetowej www.lot.tarnow.pl w zaktadce poswieconej zapytaniom ofertowym.

XV. Uniewaznienie postepowania

XVI.

Zamawiajgcy jest uprawniony do odwotania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego
postgpowania o udzielenie zamodwienia na kazdym jego etapie lub zamkniecia tego
postgpowania bez wybrania oferty i bez podawania przyczyn, w szczegéinosci, gdy oferta
najkorzystniejsza przekracza kwote jaka Zamawiajagcy moze przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia. W takim wypadku Wykonawcy nie przystuguje od Zamawiajgcego zwrot kosztéw
udziatu w postepowaniu.

O odwofaniu lub zamknigciu postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego
Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia wykonawcéw, ktorzy ztoiyli oferty oraz zamieszcza

informacjg o zamknieciu postepowania na stronie internetowej www.lot.tarnow.pl w zaktadce
poswieconej zapytaniom ofertowym.

Informacje dodatkowe

Zamawiajacy od chwili udostepnienia warunkéw, a wykonawca od chwili ztozenia oferty zgodnie
z niniejszym zapytaniem ofertowym sg obowigzani postepowa¢ zgodnie z jego postanowieniami
ogloszenia.

Wykonawca w toku postgpowania moze zwracaé sig z pytaniami o wyjasnienie niniejszego
zapytania. Odpowied? zostanie wystana do wykonawcy zadajacego pytanie oraz zamieszczona
na stronie internetowej www.lot.tarnow.pl w zakfadce poswiecone]j zapytaniom ofertowym
Wyjasnienia zamieszczane na stronie internetowej nie beda wskazywaé ani identyfikowaé
podmiotu zadajgcego pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé pozostawienia pytania bez
odpowiedzi w sytuacji jego ztozenia w terminie krétszym niz 3 dni przed terminem sktadania

ofert.
Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej www.lot.tarnow.pl w zaktadce

poswieconej zapytaniom ofertowym.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym stosuje odpowiednie
postanowienia Procedury udzielania przez Tarnowskg Organizacje Turystyczng zamowien
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publicznych, ktérych wartos¢, bez podatku od towardw i ustug, jest mniejsza niz kwota 130.000
ztotych.

XVII. Obowiazki informacyjne dot. przetwarzania danych osobowych

1. Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do
obowigzkdéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegolnosci obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane osobowe
dotyczg i od ktdrych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakie obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim
osoba fizyczna, ktdrej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO).

2. Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO
wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio
pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.

3. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem
Wykonawcy w postepowaniu. Wykonawca bedzie zobowigzany do ztozenia w formularzu oferty
oéwiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub
art. 14 RODO.

XVIII. Klauzula informacyjna RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o danych) (Dz. Urz. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1.
zwanym dalej ,RODO”. Zamawiajgcy informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych wykonawcéw przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego jest Zamawiajgcy - Tarnowska Organizacja
Turystyczna, KRS: 0000380404, NIP: 8733246592, REGON: 121867751, adres siedziby: ul.
Watowa 2/12, 33-100 Tarnéw, adres do korespondencji: Rynek 7, 33-100 Tarnow, adres strony
internetowej: www.lot.tarnow.pl,telefon: /14/ 626 83 14, adres e-mail: lottot@wp.pl.

2) Dane osobowe wykonawcy bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia publicznego. Podstawa prawng ich przetwarzania jest zgoda wykonawcy wyrazona
poprzez akt uczestnictwa w postgpowaniu oraz nastgpujgce przepisy prawa: ustawa z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

3) Podanie przez wykonawce danych osobowych w zwigzku udzialem w postepowaniu
o zamoOwienia publiczne nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia

w nim udziatu.
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5)

6)

7)

d)

e)
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Dane osobowe wykonawcy pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego przetwarzane beda przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia.

Dane osobowe wykonawcy pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia
publicznego przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do
zasady postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego jest jawne. Ponadto odbiorcy
danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o udzielnie zaméwienie
publiczne mogg by¢ podmioty, z ktérymi zamawiajacy zawart umowy lub porozumienie na
korzystanie z udostepnianych przez nie systeméw informatycznych w zakresie przekazywania
lub archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak
wytacznie do mozliwosci zapoznania sig z tymi danymi w zwigzku ze éwiadczeniem ustug
wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowiazuje klauzula zachowania
poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

W odniesieniu do danych osobowych wykonawcy pozyskanych w zwigzku z prowadzonym
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego decyzje nie bedg podejmowane w sposohb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

W odniesieniu do danych osobowych wykonawcy pozyskanych w zwiazku z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego wykonawcy przystuguja nastepujgce
uprawnienia:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne mogq wytgczyc
mozliwosc¢ skorzystania z tego praw,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Aby skorzystaC z powyzszych praw, nalezy sie skontaktowaé z Zamawiajacym

8)

Wykonawcy przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne
z prawem przetwarzanie przez administratora jego danych osobowych pozyskanych w zwiazku
z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamG6wienia publicznego. Organem wiasciwym dla
przedmiotowe] skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193

Warszawa.

XIX. Wykaz zatgcznikéw do niniejszego zapytania.

1) Formularz oferty.

2)

Podpis kierownika zamawiajgcego
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Zatqcznik nr 1

do zapytania ofertowego nr ...../201../Ru..... Z A0 oo 1
sanar OO srsmrmmsaiasanat
FORMULARZ OFERTY
Niniejszym sktadamy oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ...../20..../R..c... 2 dNi@ oo 1

w postepowaniu prowadzonym przez Tarnowska Organizacjg Turystyczng o udzielenie zaméwienia
publicznego, ktérego wartosé, bez podatku od towaréw i ustug, jest mniejsza niz kwota 130.000 ztotych, na

WYKONANIE ZAAANTAT PN ettt e st st e et s e e s s im0

Nazwa Wykonawcy
(spdtki cywilne podajg nazwy i adresy wszystkich
wspdlnikow)

NIP

REGON

KRS

ul: nr:

Siedziba Wykonawcy
kod: I miejscowosc:

ul: nr:

Adres do korespondencji
kod: | miejscowosc:

Tel.

Fax:

e-mail:

tel.:

Osoba do kontaktow apall:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym za:
1) CENE BRUTTO: ...cccovererrennnenns 2 21, W tym PODATEK VAT w wysokosci .......... %
e Cena brutto oferty zawieraé ma wszystkie koszty niezbedne do prawidfowego wykonania cafosci
przedmiotu zamdwienia.
2) Inne Kryteria: ..o,
2. Oswiadczamy, ze
1) zapoznaliémy sie z warunkami udziatu w postepowaniu i wymaganiami podanymi w zapytaniu
ofertowym i przyjmujemy je bez zastrzezeri oraz zdobylismy wszystkie niezbedne nam informacje do
przygotowania oferty,

2) spetniamy warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w zapytaniu ofertowym,

3) przedmiot zaméwienia wykonamy na warunkach i w terminie okreslony w zapytaniu ofertowym,

4) uwazamy sig za zwigzanych niniejszg oferta przez okres wskazany w zapytaniu ofertowym,

5) w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy

z Zamawiajacym na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, w terminie i miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego, S

6) informujemy Zamawiajgcego, ze wybdr naszej oferty ﬁfm'e \bedzie/bedzie) prowadzi¢ do powstania
u hiego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug (VAT odwrécony).

2 Cene brutto oferty nalezy podaé w ztotych polskich z dokiadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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7) wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec os6b fizycznych,
od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu,

8) informacje zawarte na stronie ... niniejszej oferty stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie moga by¢
ogdlnie dostepne®.

3. Przedkfadamy wykaz zrealizowanych przeze mnie w okresie ostatnich ...... lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jeieli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie zamdowieri, wraz
z podaniem ich wartosci brutto, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych zamdwienia
zostaty wykonane:

Lp. Przedmiot zamowienia i miejsca Wartosci zt Daty wykonania Zamawiajqcy (nazwa podmiotu,
Jego realizacji z opisem brutto Data Data na rzecz ktérego roboty te zostaty
pozwalajgcym na ocene spefniania rozpoczecia zakoriczenia wykonane)
warunku udziatu w postepowaniu [dd/mm/rrrr] [dd/mm/rrer]

oraz zatgczamy do oferty dowody okreslajqce czy ww. zamdwienia zostaty wykonane nalezycie®.

4. Przedktadamy wykaz o0séb wraz z informacjomi na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawier
i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, ktdre bedq przeze na skierowane do jego
wykonania zamdwienia

Lp. Imie i Nazwisko Wyksztalcenie Kwalifikacje Uprawnienia

5. Jestem ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamdéwienia na KWote .............cce........ zf. W zatgczeniu przedktadam potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginatem kopie polisy ubezpieczeniowej,

6. Do oferty zataczam nastgpujgce dokumenty stanowigce integralng czeé¢ oferty: (nalezy wymieni¢
wszystkie zataczniki zataczone — jesli wymagane zgodnie z zapytaniem ofertowym):

Podpis osoby/ oséb uprawnionych do zaciagania
zobowigzan cywilno-prawnych
w imieniu Wykonawcy

? Niepotrzebne skreslic. W przypodku, gdy wybdr oferty Wykonawcy bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podotkowego (VAT odwrdcony) — oferte nalezy uzupetnic o informacje zowierajgcg: zakres (nozwa i rodzaj) ustugi objetej VAT odwréconym,
symbol PKWill oraz wartosc tej ustugi bez kwoty podatku VAT.

4 Wypetnic tylko, gdy dotyczy

5 Nalezy zatqczyc dowody okreslgjgce czy zamdowienia te zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sq referencje
bqdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego zamoéwienia byty wykonywane, o w przypadku Swiadczeri okresowych lub
cigglych sq wykonywane a jezeli z uzasadnionych przyczyny o obiektywnym charokterze wykonawca nie Jjest w stanie uzyskac tych
dokumentdw — o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku Swiadczeri okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bgd? inne
dokumenty potwierdzajqce ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed upfywem terminu skfadania
ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.
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Zatgcznik nr 4 do

Procedury udzielania przez Tarnowskg Organizacje Turystyczng zamowieri publicznych, ktorych wartosc, bez
podatku od towardw i ustug, jest mniejsza niz kwota 130.000 ztotych

PROTOKOL POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Okreslenie przedmiotu ZAMOWIBNIAT ...cvec ittt et e e s e

Wartos¢ zaméwienia zostata ustalona w dniu .......... na kwoteg ........... D B R s s
(imie i nazwisko)
4. Zapytanie ofertowe przygotowat! @i niesns (IMig 1 NAZWisko)
5. Zapytanie ofertowe opublikowano na stronie internetowej www.lot.tarnow.pi .............. w dniu ........... r.
6. Zmieniono zapytanie ofertowe w zakresie dotyczacym ............. z powodU ...ceeneene Zmienione
zapytanie ofertowe opublikowano na stronie internetowej www.lot.tarnow.pl ......... W dniu s r.
7. Termin sktadania ofert uptynat w dniu cc.ceeeecevccienas . 0 BOAZ, evivernenen
8. Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono facznie ............ ofert:
Lp. oferty Imie i nazwisko lub firma Adres Cena z! brutto
wykonawcy
9. Otwarcia ofert odbylo sie w dniu ....ccccveeveerirveenn. 0 BOAZe erreene

10. Informacje o spefnianiu przez wykonawcdw warunkéw udziatu w postgpowaniu:

Warunki udziatu Ofertnrl Ofertnr2
w postepowaniu
Formularz ofertowy

11. Oferty nie podlegajgce rozpatrzeniu wraz z podaniem uzasadnienia (wypetnic o ile dotyczy):
1) Wykonawca (nazwa i adres) .......ccccceninienniees = PIZYCZYNA oot

2) Wykonawca (nazwa i adres) .......eeerieriesiies = PIZYCZYNA worvemencricicsinnsins,
12. Oferty odrzucone wraz z podaniem uzasadnienia (wypetnic o ile dotyczy):

1) Wykonawca (nazwa i adres) ......ceeireeeres = PFZYCZYNA covnieiiciiiininins,

2)  Wykonawca (nazwa i adres) ... = PIZYCZYNA o

13. Streszczenie oceny i poréwnania ofert spetniajacych wymagania zapytania ofertowego:

Nr oferty Liczba punktéw w Liczba punktéw Ogétem punktow
kryterium ,,cena” w Kryterium .....ceeeinnann

14. Wybér oferty:
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WJ Organizacja W
Turystyczna KRS: 0000380404, NIP: 8733246592, REGON: 121867751
W dniu .................. 1. sposréd ofert spetniajacych wymagania zapytania ofertowego Komisja w nastepujacym
sktadzie:
1) e (iMi€ 1 nazwisko) — Przewodniczacy,
2) (imie i nazwisko) — Cztonek,
3) s, (iMig T nazwisko) — Cztonek,
W oparciu o ww. kryteria oceny ofert dokonata wyboru jako najkorzystniejszej oferty ztoionej przez
Wykonawcg: .............. (nazwa i adres siedziby wykonawcy oraz NIP. REGON, KRS) za CENE ..o, brutto zt,

15. Uzasadnienie Wyboru OF€ITY: .o e see e e oo

Podpisy czfonkéw Komisji

16. Umowa z Wykonawcy zostata zawarta w dniu ................. I., a informacja o udzieleniu zamdwienia

zostata opublikowana na stronie internetowej www.lot.tarnow.pl .............. W dniu e 1.
17. Postepowanie odwotano lub zamknieto z powodu ......................, a informacje o tej decyzji opublikowano
na stronie internetowej www.lot.tarnow.pl w dniu ........ r. (wypetni¢ o ile dotyczy).

18. Dodatkowe uwagi ..
19. Zatgczniki do protoko’fu (wym|enlc)
1)
2)

Protokdt sporzadzit:

(data oraz imie i nazwisko osoby sporzadzajgcej protokét)

Data i podpis kierownika zamawiajacego
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4 . N adres do korespondencji: Rynek 7, 33-100 Tarnow
f\‘ x> 7/| Organizacja d

www.lot.tarnow.pl e-mail: lottot@wp.pl
Turystyczna KRS: 0000380404, NIP: 8733246592, REGON: 121867751

Zatgcznik nr 5 do
Procedury udzielania przez Tarnowskq Organizacje Turystyczng zamowieri publicznych, ktérych wartosc, bez
podatku od towardw i ustug, jest mniejsza niz kwota 130.000 ztotych

Rejestr zamdwien publicznych,
ktérych wartoéé, bez podatku od towardw i ustug, jest mniejsza niz kwota 130.000 zfotych

Lp.

Przedmiot Nazwa i adres Wartosé umowy Wartosé umowy Tryb Data zawarcia Uwagi
zamdwienia Wykonawcy zt netto zf brutto postepowania umowy

PR ZARZADU

Tarnowsk nizacib/furystyczna
e

/ cin Palach
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