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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 21/2018/RPOWM?
z dnia 11 maja 2018 r.

TARNOWSKA ORGANIZACIA TURYSTYCZNA
zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, ktérego wartoé¢ nie przekracza kwoty
okredlonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier publicznych

na wykonanie zadania pn. $wiadczenie ustug kierownika finansowego projektéw w zakresie nadzoru nad
sprawami finansowymi projektéw , Wzrost atrakcyjnosci turystyczne;j | rekreacyjnej Subregionu
tarnowskiego etap 1” oraz ,Wzrost atrakcyjnosci turystycznej i rekreacyjnej Subregionu tarnowskiego etap I1”
(nazwa zadania)

Rodzaj zamdwienia: ustuga
(ustuga/dostawa/robota budowlana)

I.  Nazwa i adres Zamawiajacego
Tarnowska Organizacja Turystyczna, KRS: 0000380404, NIP: 8733246592, REGON: 121867751, adres siedziby:

ul. Watowa 2/12, 33-100 Tarndw, adres do korespondencji: Rynek 7, 33-100 Tarndw,
adres strony internetowej: www.lot.tarnow.pi,telefon: /14/ 626 83 14, adres e-mail: [ottot@wp.pl,

il. Przedmiot zamdwienia

1. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia: Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug

kierownika finansowego projektéw w zakresie nadzoru nad sprawami finansowymi projektéw ,Wzrost
atrakcyjnosci turystycznej i rekreacyjnej Subregionu tarnowskiego etap I” oraz ,Wzrost atrakcyjnosci
turystycznej i rekreacyjnej Subregionu tarnowskiego etap 11” - Projekty wspotfinansowane 53 ze Srodkdow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego :

e Nadzér od strony finansowej nad przygotowywaniem oraz przekazywaniem wnioskéw o platno$é na
podstawie dokumentdw ksiegowych,

e Nadzor nad przygotowywaniem harmonogramoéw ptatnoéci i przetargdw,

e Nadzdr nad utrzymywaniem biezacych kontaktdéw z partnerami projektéw w zakresie niezbednej dla
rozliczenia projektéw dokumentacji finansowo-ksiegowej,

® Nadzér nad prowadzeniem catosciowej wyodrebnione] ewidencji ksiegowe] dotyczgce] realizacji
projektéw, umozliwiajgcej identyfikacie poszczegdinych operacji ksiegowych i gospodarczych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach Projektéw,

®  Nadzor nad zatwierdzaniem faktur pod wzgledem finansowym zgodnie z wiasciwymi wytycznymi,

? I'ryb stosowony w przypadku zaméwien o wartosé szacunkowej przekraczojgcej kwote 5.000 21 brutto, lecz nie wigkszej niz kwota okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy.



e Nadzor nad przygotowywaniem biezacej dokumentacji (sprawozdania, listy) do rozliczefi finansowych,

e Nadzdr nad kontrolg poprawnosci dokonanej klasyfikacji dokumentéw ksiggowych,

® Nadzor nad ksiggowaniem wydatkéw Projektow (kwalifikowanych i niekwalifikowanych) zgodnie z
przepisami prawa oraz wymogami Projektdw,

¢ Nadzor nad przygotowywaniem innych dokumentdw finansowo-ksiggowych | zestawien ksiegowych
niezbednych do weryfikacji prawidtowosci realizacji Projektéw na igdanie Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WM,

e Nadzér nad wspdtpraca z Instytucjy Zarzadzajgcg RPO WM, organami kontrolujgcymi  oraz
przygotowywaniem dokumentéw finansowo-ksiegowych dla potrzeb przeprowadzanych w TOT
i u Partneréw uczestniczgcych w Projektach kontroli, postgpowarn wyjasniajgcych i audytéw Projektdw, a
takze wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z tymi kontrolami i audytami,

e Nadzor nad wdrazaniem i monitoringiem zaleceri pokontrolnych i poaudytowych odnoszgcych sie do

obstugi finansowo-ksiegowej,

Nadzor nad innymi czynnosciami ksiegowymi i finansowymi wynikajacymi z biezgcych potrzeb Projektdw.

Kod CPV 79421000-1 Ustugi zarzqdzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych.

Nie dopuszcza sie/ depuszeza-sie? sktadania ofert czeéciowych:

Termin wykonania zamowienia: od 22 maja 2018 roku do 31 grudnia 2018 roku

Miejsce wykonania zamdwienia 33-100 Tarndw, ul. Watowa 2/12

Warunki ptatnosci: Ptatno$é za przedmiot zamdwienia bedzie podzielona na réwne miesigczne wyptaty

wynagrodzenia poczgwszy od miesigca maja 2018 r. Ze wzgledu na finansowanie niniejszej ustugi ze

srodkow dwéch projektéw konieczne jest rozdzielenie wynagrodzenia na odrebne projekty.

7. Nie dopuszcza sig sktadania ofert wariantowych.
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Ill.  Termin wykonania zamdwienia
Wymagany termin wykonania zamdwienia: od 22 maja 2018 roku do 31 grudnia 2018 roku

IV. Warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkdéw (o ile
dotyczy):
1. Oudzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.
2) ztoiq prawidfowo sporzqdzong oferte.
3) spetniajq nastepujqce warunki udziatu w postepowaniu:
a) posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow.
Zamawiajqcy nie stawia warunku w tym zakresie/%ﬁmmp%m%%mmegﬂe—peyeda
WHREGEneKemMBetenti e B UBrawWIHeRig— e 4

Weryfikacja ww. warunku nastgpi na podstawie oswiadczenie wykonawcy zfoZzonego w ofercie.
b) posiadajq zdolnosc techniczng lub zawodowq w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdwienia.

Zamawigjqcy nie stawia warunku w tym zakresie/\Wykenawea-spetni-warunekjeieliwykaies e

¢/ znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

Zamawiajgey nie stawia warunku w tym zakresfe/Wykeﬂawea—spe#ﬂHyereﬂek—feze#—Mfkg.;e—ze——jest
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2. Zamawiajqcy dokona oceny spefniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu no zasadzie »Spetnia-nie
spetnia” na podstawie zatgczonych wroaz z ofertq oswiadczen | dokumentow aktualne na dzieri skladania

ofert.

? Skresh: niepotrzebne.

? Skreslic niepotrzebne.

¢ Wpisac jakie: w szczegolnosci: koncesje, zezwalenia, licencje lub jest wpisany do jednego z rejestréw zowodawych lub handlowyeh, prowadzonych w paristwie czlonkowskim Unii
Europeyskiej, w ktdrym wykonowca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, o w przypodku zaméwienia no ustugi — wykonawca ma stotus czlanko w okreslonef organizocji, od ktdrego
uzaleznione jest prowo do swiadczenia nabywanej przez zomawiajgcego ustugi w kraju, w ktérym wykonawca mo siedzibg lub miejsce zamieszkania,

* Skresli¢ niepotrzebne

® Skreslic niepotrzebne

* Poda¢ wymagang wysokos¢ ubezpieczenia.
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VI.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia warunki okreslone w ust. 1
ppkt 3 lit. o - ¢ winien spetniac co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy wspdinie. Warunek
okreslony w ppkt 1 powinien spefniac kazdy z Wykonawceéw samodzielnie.

Opis sposobu przygotowania oferty

Kazdy Wykonawca moze zfozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta musi obejmowaé caty przedmiot zamdwienia i odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jgzyku polskim na maszynie, komputerze lub Czytelnym pismem recznym

ofertowego.

Dokumenty wchodzgce w skiad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub poswiadczonych
przez Wykonawece za zgodnodé z oryginatem kopii.

Oferta oraz pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg byé podpisana przez osobg(y)
uprawniong(e) do zaciagania zobowigzan cywilnoprawnych w imieniu Wykonawcy. Wszelkie miejsca, w
ktorych wykonawca nanidst zmiany maja by¢ parafowane przez osobg podpisujgcg oferte.

lezeli osobg podpisujgca oferte nie jest osoba upowazniona, w szczegélnoici na podstawie odpisu z
wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej, do oferty nalezy
dotgczyé petnomocnictwo. Petnomocnictwo w sposéb jednoznaczny ma okreéla¢ do jakich czynnosci
upowainiona jest osoba. Pethomocnictwo ma by¢ podpisane przez oscbe Upowazniong do zaciggania
zobowigzar cywilno-prawnych w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo nalezy ztoiyé w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Termin i miejsce sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 21 maja 2018 roku do godziny 10:00 wiacznie.

Decydujace znaczenie dla zachowania terminu, o ktérym mowa w pkt 1 ma data | godzina wptywu oferty
do Zamawiajgcego.

Oferte nalezy ztozyc Za mawiajgcemu:

1) osobiscie lub poczta w formie papierowe] na adres Stowarzyszenia: Tarnowska Organizacja
Turystyczna, ul. Watowa 2/12, 33-100 Tarndw — w takim wypadku oferte nalezy ztozyé w zamkniete;
kopercie, na ktérej nalezy umieéci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres wykonawcy oraz
nazwe zadania, ha ktére sktadana jest oferta, lub

2) w formie elektronicznej przesytajac na adres e-mail Stowarzyszenia: lottot@wp.pl wypetniony i
podpisany skan oferty zapisany w formacie PDF.

4. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywac zmian, uzupetnieni oferty

(w trybie przewidzianym dla jej przygotowania i ztozenia) lub wycofac oferte (skfadajgc Zamawiajgcemu w
tym zakresie o$wiadczenie na piémie).

VII. Kryterium oceny ofert

1

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
. Maksymalna iloéé¢ Ow jaki ;
, Kryterium Znaczenie procentowe kryterium aksyma {13 i PunkiGw Jakle »moze
otrzymac oferta za dane kryterium
' Cena (C) 100 % | 50 punktéw f

1) Zasady oceny kryterium "Cena" (C).

Punkty za kryterium cena beda obliczone wg ponizszego wzoru:

) C min
Pi(C)= — ° Max (C)
{

gdzie:
Pi (C} liloge punktéw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";
Max (C) I maksymalna ilodé punktéw jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".




2,

Ostateczna ocena punktowa oferty.

1) Ocena punktowa oferty "i" begdzie zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku.

2) Zamawiajacy udzieli zamdwienia temu Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza liczbe punktow
w ostatecznej ocenie.

3) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podiegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu
punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach otrzyma najwieksza liczbe punktow.

4) lezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z
ceng niisza.

5) Jezeli w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytanie ofertowego, w ktérym jedynym kryterium
oceny ofert jest cena, nie moina dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, e
ztozono oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych, Oferty dodatkowe nie moga
zawierac cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.,

6) Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moie prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca, ktérego
oferta zostata uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami, ktérych oferty zostaty
ocenione najwyiej, w szczegblnosci jesli oferty przekrocza kwoty, ktére Zamawiajacy zamierza
przeznaczyC na realizacjg zaméwienia lub zaproponowane ceny w razacy sposéb odbiegajg od cen
rynkowych. Jezeli najnizsza ztoiona oferta przekracza cene zakontraktowang w budzecie, Zamawiajgcy
przeprowadzi ze wszystkimi wykonawcami negocjacje. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany
tresci ofert, Wykonawca zobowiazany jest ztozy€ oferte ostateczng w terminie 2 dni roboczych od dnia
zakoriczenia negocjacji

VIIl.  Termin zwigzania oferta
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczagc od uptywu terminu sktadania ofert.

IX. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami i osoby uprawnione do kontaktéw z

1

Wykonawcami

W postgpowaniu oferty, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie/faksem/poprzez e-mail.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnied 1 uzupetnien
dotyczacych treéci ztozonych ofert. Zamawiajgcy moze iadaé uzupetnienia lub poprawienia m.in.
oswiadczen, petnomocnictw, oczywistych btedéw rachunkowych.

Osobg uprawniong do kontaktéw sie z Wykonawcami w sprawie niniejszego zapytania ofertowego jest:
Agnieszka Mazur, tel. 14 626 83 14, faks wrrrr, €-mail: lottot@wp.pl

Oferty nie podlegajace rozpatrzeniu i odrzucone.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert, niepodpisane, nieczytelne lub niekompletne nie beda
rozpatrywane.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

1) Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w zapytaniu ofertowym,

2) Jjest niewaina na podstawie odrebnych przepiséw,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym, w tym zawiera omytki powodujace istotne rozbieznosci z
trescig zapytania ofertowego,

5) zostata ztoiona przez wykonawce, ktéry w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania
z powodu okolicznosci, za ktére ponosi odpowiedzialnoéé nie wykonat zawarte] z Zamawiajgcym
umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub wykonat jg nienalezycie, lub zostat zobowigzany do
zapfaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej,

6) zostata ztozona przez Wykonawce, z ktérym Zamawiajgcy rozwiazat albo wypowiedziat albo odstgpit od
umowy w sprawie zamowienia publicznego, z powodu okolicznosci, za ktére Wykonawca ten ponosi
odpowiedzialnosc, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstapienie od niej nastapito w
okresie 3 lat przed wszczgciem postepowania.



Xl. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. O wyborze oferty w wyniku postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego Zamawiajgcy
zawiadomi niezwiocznie na pismie, za pomocy faksu lub drogg elektroniczng wykonawce, ktdrego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza sposréd ofert zebranych.,

2. Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy w swojej siedzibie.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktérego oferta w postepowaniu uzyskata kolejno najwyisza
liczbe punktdw.

Xll. Zmiana zapytania ofertowego

Przed uptywem terminu sktadania ofert zapytanie ofertowe moze zostaé przez Zamawiajgcego zmienione bez
podawania przyczyn. W takim wypadku Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o niezbedny czas, jezeli
bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych w zapytaniu ofertowym zmian. Zmienione zapytanie
ofertowe Zamawiajacy niezwiocznie opublikuje na stronie internetowej www.lot.tarnow.pl w zakladce
poswigcone] zapytaniom ofertowym.

Xlll. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy jest uprawniony do odwotania postgpowania lub jego zamknigcia bez wybrania ktdrejkolwiek z
ofert i bez podawania przyczyn, w szczegblnosci, gdy oferta najkorzystniejsza przekracza kwote jaka
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. W takim wypadku Wykonawcy nie przystugujg
zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego. Informacje o zamknieciu postepowania prowadzonego w
trybie zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty Zamawiajgcy niezwfocznie opublikuje na stronie
internetowej www.lot.tarnow.pl w zaktadce poswieconej zapytaniom ofertowym.

XIV. Informacje dodatkowe

1. Wykonawca w toku postepowania moie zwraca sig z pytaniami o wyjasnienie niniejszego zapytania.
Odpowied? zostanie wystana do wykonawcy zadajgcego pytanie oraz zamieszczona ha stronie
internetowej www.lot.tarnow.pl w zaktadce po$wieconej zapytaniom ofertowym Wyjasnienia
zamieszczane na stronie internetowej nie bedy wskazywad ani identyfikowac podmiotu zadajgcego
pytanie. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego ztozenia
w terminie krétszym niz 3 dni przed terminem sktadania ofert.

2. Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej www.lot.tarnow.pl w zakladce
poswigconej zapytaniom ofertowym.

3. Informacja o wynikach postgpowania zostanie opublikowana na stronie internetowej Stowarzyszenia
www.lot.tarnow.pl w zaktadce poswieconej zapytaniom ofertowym.

4. Informacjg o udzieleniu zaméwienia w trybie zapytania ofertowego Zamawiajacy zamieszcza sie na
stronie internetowe] www.lot.tarnow.pl w zaktadce poswieconej zapytaniom ofertowym niezwtocznie po
zawarciu umowy. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sie przedmiot, zaméwienia, nazwe (firme)
albo imig i nazwisko, siedzibe wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

XV. Wykaz zatacznikéw do niniejszego zapytania.
1) Formularz oferty.
2)  Wzdr umowy

PREZES ZARZADU
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Podpis kierownika zamawiajacego



