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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 17/2018/RPOWM
z 21 lutego 2018 roku

TARNOWSKA ORGANIZACJA TURYSTYCZNA zwraca sie z zapytaniem ofertowym w celu okreslenia
kosztu: wykonania ustugi polegajgcej na wykonaniu projektu graficznego, sktadu, druku i dostawie
ulotek informacyjnych na potrzeby projektu pn. ,,Wzrost atrakcyjnosci turystycznej i rekreacyjnej
Subregionu tarnowskiego etap I11”

I. Nazwa i adres Zamawiajacego
Tarnowska Organizacja Turystyczna:
— adres siedziby: ul. Watowa 2/12, 33-100 Tarndéw, adres do korespondencji: Rynek 7, 33-100
Tarnow
- telefon: /14/ 626 83 14
— KRS: 0000380404, NIP: 8733246592, REGON: 121867751
— adres strony internetowej: www.lot.tarnow.pl

— adres e-mail: lottot@wp.pl

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Zapytanie ofertowe zwigzane jest z realizacjg projektu pn. ,Wzrost atrakcyjnosci turystycznej
i rekreacyjnej Subregionu tarnowskiego etap II” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020 w ramach 6 Osi priorytetowej
Dziedzictwo regionalne, Dziatanie 6.3 Rozwdj wewnetrznych potencjatéw regionu, Poddziatanie
6.3.1 Rozwdj lokalnych zasobdéw subregionéw — SPR. Projekty wspoétfinansowane ze Srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

2. Ze wzgledu na wartos¢ szacunkowg zamdwienia niniejsze postepowanie prowadzone jest na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, w drodze
przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku poprzez zapytanie ofertowe, zgodnie
z sekcjg 6.6.1 Podrecznik kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020,
Wytyczne Programowe Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM 2014-2020, stanowigcego zatacznik nr
1 do Uchwaty Nr 74/17 Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 24 stycznia 2017 r.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej Tarnowskiej
Organizacji Turystycznej www.lot.tarnow.pl.

! Zapytanie ofertowe jest wysytane do potencjalnych oferentéw, oraz zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajgcego celem wybrania najkorzystniejszej oferty. Zapytanie ofertowe stuzy rozeznaniu rynku i nie zobowiqzuje
Zamawiajgcego do zawarcia umowy.


http://www.lot.tarnow.pl/
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Il. Szczegdtowy opis przedmiotu zapytania
Przedmiotem zapytania ofertowego jest wykonanie ustugi polegajgcej na wykonaniu projektow
graficznych, sktadu, druku i dostawie do siedziby Zamawiajgcego 9000 szt. ulotek
informacyjnych DL sktadanych na 3 czesci, na potrzeby projektu pn. ,Wzrost atrakcyjnosci
turystycznej i rekreacyjnej Subregionu tarnowskiego etap I1”
Ulotki nalezy wykona¢ wedtug nastepujgcej specyfikacji:
Dla kazdej inwestycji (9 inwestycji w Projekcie) nalezy wykonaé¢ oddzielny projekt i skfad,
a nastepnie druk ulotek w naktadzie po 1 000 szt., co razem daje 9 000 szt. ulotek (9 x 1 000
szt.)
Wymaga sie uwzglednienia przez Wykonawce w kazdym przygotowanym do druku projekcie
ulotki dla danej inwestycji:

a) logotypéw graficznych, wzordw oraz wytycznych ujetych w Podreczniku wnioskodawcy

i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promoc;ji (dla
umow podpisanych do 31 grudnia 2017 r.), KSIEDZE IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ znaku marki
Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020, Systemie
Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa Matopolskiego. Informacje szczegdétowe dostepne sg
na  stronie  http://www.rpo.malopolska.pl/realizuj-projekt/poznaj-zasady-promowania-

projektu/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-dla-umow-podpisanych-do-31-grudnia-
2017-r

b) przestanych przez Zamawiajacy tekstow i materiatdw graficznych
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Projekt graficzny ulotki dla danej inwestycji zostanie przekazany Zamawiajagcemu w ciggu 7 dni
roboczych od podpisania umowy drogg elektroniczng na wskazany adres e-mailowy w celu
akceptacji. W przypadku, kiedy ocena projektu ulotki bedzie negatywna, Zamawiajacy
w terminie kolejnych 4 dni roboczych przedstawi Wykonawcy uwagi na pismie, ktére
Wykonawca bedzie zobowigzany uwzgledni¢ w poprawionym projekcie ulotki, ktéry nastepnie
przekaze Zamawiajgcemu do ponowne] akceptacji.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu pliki Zrodtowe ostatecznie zaakceptowanych projektéw
ulotek dla poszczegdlnych inwestycji w formie umozliwiajgcej dalszg edycje, w formie gotowej
do druku oraz w formacie JPG na nosniku CD/DVD.
Sktad i druk ulotki dla danej inwestycji nastgpi po akceptacji przez Zamawiajgcego
przedstawionego przez Wykonawce projektu ulotki.
Wydrukowane ulotki informacyjne muszg posiadaé nastepujgce parametry
Format ulotki: A4 sktadany do DL x 3 w "C" pion 210 mm x 100 mm,
papier- 170 g/m2 — 250 g/m2 kreda mat,
zadruk dwustronny kolorowy (full color).
Druk ulotek informacyjnych nastgpi po akceptacji przez Zamawiajgcego przedstawionych przez
Wykonawce projektéw ulotek dla poszczegdlnych inwestycji.
Wydrukowane ulotki Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego wtasnym staraniem i na
wiasny koszt.
Odbioru ilosciowego i jako$ciowego dostarczonych ulotek dokonajg w terminie do 5 dni
roboczych od dnia dostawy upowaznieni przedstawiciele Zamawiajgcego. Z czynnosci odbioru
ulotek sporzgdzony zostanie pisemny protokét odbioru.
W przypadku stwierdzenia przy odbiorze wad ilosciowych lub jako$ciowych dostarczonych
ulotek, Wykonawca dokona koniecznych poprawek wydrukowanych ulotek lub dostarczenia
odpowiedniej ich ilosci, w terminie do 2 dni roboczych liczgc od dnia zgtoszenia tych wad przez
Zamawiajgcego. W razie nieusuniecia w tym terminie ujawnionych przy odbiorze wad
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ odstgpienia od umowy bez wyznaczania Wykonawcy
dodatkowego terminu na ich dokonania oraz naliczenia Wykonawcy kar umownych.
Zaptata naleznego Wykonawcy wynagrodzenia nastgpi jednorazowo przelewem na podstawie
faktury VAT/rachunku/ wystawionej przez Wykonawce po wykonaniu catego przedmiotu
zamodwienia i podpisaniu przez Strony bez zastrzezen protokotu odbioru dostarczonych ulotek
informacyjnych, nie pdzniej niz w terminie 21 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo sporzgdzonej faktury VAT /rachunku/.
Kary umowne:
W przypadku opdzinienia w dostarczeniu wydrukowanych ulotek Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci po 1 % catkowitego wynagrodzenia umownego, za
kazdy dzien opdznienia.
Jezeli opdzinienie w dostarczeniu wydrukowanych ulotek wyniesie co najmniej 14 dni,
Zamawiajgcemu przystuguje w terminie kolejnych 14 dni prawo do odstgpienia od catosci
umowy z zachowaniem prawa do zgdania od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci
20 % catkowitego wynagrodzenia umownego.
W przypadku opdinienia Wykonawcy w usunieciu wad ilosciowych lub jakosciowych
stwierdzonych w dostarczonych Zamawiajgcemu wydrukowanych ulotkach, w terminie
ustalonym podczas obioru, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci
1 % catkowitego wynagrodzenia umownego, za kazdy dzien opdznienia.
W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, innych niz okreslone wyzej, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 20% catkowitego wynagrodzenia umownego.
Zamawiajgcy ma prawo do potrgcenia naliczonych kar umownych z naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia umownego, za$ w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 i 4 Wykonawca zaptaci
nalezng kare umowng na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego w pisemnym
wezwaniu, w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.
Jezeli wysokos¢ poniesionej przez Zamawiajgcego szkody przekroczy wysokos¢ zastrzezonych
kar umownych, Zamawiajagcy moze dochodzic od Wykonawcy na zasadach ogdlnych
odszkodowania przewyzszajgcego wartos¢ zastrzezonych kar umownych.
Z chwilg przekazania Zamawiajacemu projektéw ulotek informacyjnych, Wykonawca przenosi na
Zamawiajgcego, bez ograniczen czasowych i terytorialnych autorskie prawa majatkowe do tych
projektéw, bez dodatkowego wynagrodzenia i bez koniecznosci sktadania przez Strony
jakichkolwiek dodatkowych oswiadczern woli. Przekazane majatkowych praw autorskich do
projektéw ulotek informacyjnych obejmuje prawo do wytgcznego korzystania z nich przez
Zamawiajgcego, w tym prawo zezwalania na wykonanie zaleznego prawa autorskiego, na polach
eksploatacji, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, w tym w szczegdlnosci w zakresie:
utrwalania i zwielokrotniania, wytwarzania dowolng technikg egzemplarzy, w tym technika
drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa,
nieograniczonego obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktdérych projekt utrwalono —
wprowadzania do obrotu, uzyczenia lub najmu oryginatu lub egzemplarzy utwordw,
rozpowszechniania w sposéb inny niz okreslony powyzej — przez publiczne wykonanie,
wystawienie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie
w taki sposdb, aby kazdy mogt mie¢ do nich dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,
sporzadzania wersji obcojezycznych i ttumaczen na inne jezyki niz polski,



5) wprowadzania do pamieci komputeréow, do sieci multimedialnych (bezposredniego

porozumiewania sie), w tym w szczegolnosci Internetu,

6) wykorzystywania fragmentéw lub catos¢.

IV. Termin wykonania zamdéwienia

Termin wykonania catos¢ przedmiotu zamowienia ustala sie na przypadajgcy po podpisaniu umowy

termin 7 dni od dnia akceptacji przez Zamawiajgcego projektéw ulotek informacyjnych nie pdzniej
jednak niz do dnia 30.06.2018 r
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V. Opis sposobu przygotowania oferty.

Kazdy z wykonawcdéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub czytelnym pismem
recznym. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Oferta musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania ofertowego i zosta¢ sporzgdzona wedtug
wzoru FORMULARZ ZAPYTANIA OFERTOWEGO stanowigcego zatacznik do niniejszego
zapytania, w tym powinna zawierac:

1) dane identyfikujgce Wykonawce,
2) cene oferowang wykonania catosci przedmiotu zamdéwienia obliczona wg kalkulacji wtasnej.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania catego przedmiotu
zamodwienie, w tym koszt zaprojektowania, wykonania, dostawy ulotek informacyjnym, a takze
honorarium za przeniesienie na Zamawiajgcego majatkowych praw autorskich do projektu
ulotek informacyjnych. Podana w ofercie cena musi by¢ ceng brutto wyrazong w polskich
ztotych,

3) os$wiadczenie Wykonawca, ze zapoznat sie z warunkami niniejszego zapytania i je akceptuje

bez zastrzezen, oraz zobowigzuje sie do ich wypetnienia w przypadku wyboru jego oferty,

4) oswiadczenie Wykonawcy, ze znane sg mu Zrédta finansowania przedmiotu objetego

niniejszym zapytaniu ofertowym i w razie wycofania przez niego oferty juz po jej wyborze przez
Zamawiajgcego, w przypadku poniesienia strat z tego powodu przez Zamawiajgcego
Wykonawca zobowigzuje sie do ich pokrycia w petnej wysokosci.
Przygotowana wedtug powyzszych wskazéwek kompletna oferta musi by¢ podpisana przez
osobe(y) uprawniong(e) do zaciggania zobowigzan cywilnoprawnych w imieniu Wykonawcy.
Wszelkie miejsca, w ktdrych Wykonawca nanidst zmiany majg by¢ parafowane przez osobe
podpisujgcy oferte. Jezeli osobg podpisujgcg nie jest osoba upowazniona, w szczegdlnosci na
podstawie odpisu z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, lub odpowiednio innego dokumentu, do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo.
Petnomocnictwo ma by¢ podpisane przez osobe upowazniong do zaciggania zobowigzan
cywilno-prawnych w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej notarialnie. Petnomocnictwo w sposéb jednoznaczny ma okresla¢ do jakich
czynnosci upowazniona jest osoba.
W przypadku nadestania niekompletnej oferty Zamawiajagcy ma prawo jej odrzucenia bez
poinformowania Wykonawcy.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

VI. Termin i miejsce sktadania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 7 marca 2018 roku do godz. 14:00 wtgcznie.



2. Za moment ztozenia oferty uwaza sie date i godzine jej dotarcia do miejsca sktadania ofert,
zgodnie z pkt 3.
3. Oferte mozna sktadad:
1) w formie papierowej na adres Stowarzyszenia: Tarnowska Organizacja Turystyczna,
ul. Watowa 2/12, 33-100 Tarnéw, lub
2) w formie elektronicznej w postaci przestania na adres e-mail Stowarzyszenia: lottot@wp.pl
wypetnionego i podpisanego skanu oferty zapisanego w formacie PDF.
4. Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 1 nie bedg brane pod uwage.

VII. Termin zwigzania ofertg
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu skfadania ofert.

VIIl. Kryteria oceny oferty
1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie kryterium najnizszej cena brutto.
2. Cena brutto oferty bedzie oceniona wedtug nastepujgcego wzoru:

Wartosé punktowa (do dwdch miejsc po przecinku) = cena brutto najnizszej oferty/cena brutto
oferty x 100 pkt

3. Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska maksymalng liczbe punktow.

IX. Informacje dodatkowe.
1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

X. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje tylko Wykonawce, ktdérego oferta
okaze sie najkorzystniejsza.

2. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w swojej siedzibie.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktérego oferta w postepowaniu uzyskata kolejng
najwyzszg liczbe punktéw.

XI. Uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, w przypadku:

1) brak wptywu jakiejkolwiek oferty,

2) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia,

3) gdy wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wykonanie zamdwienia bedzie
niemozliwe, czego nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie prowadzonego zapytania
ofertowego.

2. W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcy nie przystuguja Zzadne roszczenia

w stosunku do Zamawiajgcego.
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XIl. Pozostate informacje

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami w sprawie niniejszego zapytania ofertowego
jest Agnieszka Mazur — pracownik TOT, e-mail: lottot@wp.pl, tel.: 14 626 83 14

Niniejsze postepowanie moze zostaé zakoriczone w kazdej chwili bez podawania przyczyn, bez
dokonania wyboru oferty. W takim wypadku Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia
w stosunku do Zamawiajacego.

Przed uptywem terminu skfadania ofert niniejsze zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione
przez Zamawiajacego bez podawania przyczyn. W takim przypadku Zamawiajgcy
w opublikowanym zapytaniu ofertowym uwzgledni informacje o dokonanej zmianie. Informacja
ta bedzie zawierac co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze
opis dokonanych zmian i zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego
Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian zapytania
ofertowego.

Informacja o wyniku zapytania ofertowego albo o jego zamknieciu bez dokonania wyboru oferty
zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.



Zatqcznik nr 1
do zapytania ofertowego nr 17/2018/RPOWM z dnia 21 lutego 2018 roku

adrese —mail: c.ccoevvevveeeeieeieeee,
FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiajgcego: Tarnowskiej Organizacji Turystycznej dot. zadania
obejmujacego wykonania ustugi polegajacej na wykonaniu projektu graficznego, sktadu, druku i dostawie
ulotek informacyjnych na potrzeby projektu pn. ,,Wzrost atrakcyjnosci turystycznej i rekreacyjnej Subregionu
tarnowskiego etap 1I” wspoéffinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014 — 2020 w ramach 6 Osi priorytetowej Dziedzictwo regionalne, Dziatanie 6.3 Rozwdj
wewnetrznych potencjatéw regionu, Poddziatanie 6.3.1 Rozwdj lokalnych zasobow subregionéw — SPR:

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene tgczna:
ceveeeseees ZT DPULLO (STOWRIE: ... ceevvecrcrve v ), W EYyM VAT ... ZE

Podana wyzej cena brutto oferty obejmuje wszystkie koszty niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia,
w tym takze honorarium za przeniesienie na Zamawiajgcego majgtkowych praw autorskich do projektéw ulotek
informacyjnych w zakresie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczenia Wykonawcy:

1) W przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzuje sie do podpisania umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

2) Akceptuje bez zastrzezen wszystkie warunki zawarte w zapytaniu ofertowym nr 17/2018/RPOWM z dnia
21.02.2018 roku. Jednoczes$nie przyjmujemy do wiadomosci, ze termin wykonania cato$¢ przedmiotu
zamowienia ustalony jest na przypadajgcy po podpisaniu umowy termin 7 dni od dnia akceptacji przez
Zamawiajacego projektéw ulotek informacyjnych nie pdzniej jednak niz do dnia 30.06.2018 r.

3) Przedmiot zamdwienia wykonam terminowo, zgodnie z niniejszg ofertg oraz opisem przedmiotu
zamoéwienia.

4) Uwazam sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

5) Znane sg mi Zrédta finansowania przedmiotu objetego niniejszym zapytaniu ofertowym i w razie
wycofania mojej oferty juz po jej wyborze przez Zamawiajgcego w przypadku poniesienia strat z tego
powodu przez Zamawiajgcego zobowigzuje sie do ich pokrycia w petnej wysokosci.

6) Niniejsza oferta zostata podpisana przez osobe/y uprawnione do prezentowania Wykonawcy.

7) Osobg upowazniong do kontaktéw w imieniu Wykonawcy w sprawie realizacji zamdwienia jest

Podpis(y) osoby/oséb uprawionej
do reprezentowania Wykonawcy



